
Factura Peqvefio Contribuyente

SANDRA JEANNETTE, ARENALES AZuRDIA DE GONZALEZ
Nit Emisol-: 4406416®
SANDRA JEANNETTE ARENALES AZuRDIA DE GONZAL
7 CALLE  26.98 CONDOMI
z®na 4, Viwa Nueva, GUAT
NIT Receptor:  114367019

:#ftpL:PRADOS DE CASTILLA LT,

BETEr§TRAeDceopt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

R',Leg:j&nL&°NmgRaTdEr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NOMERO DE AUTORIZAC16N :

Fecha y hora de emision: 31-ago-2025 08:44:46
Fecha y hora de certificaci6n: 01-ago-2025 08:44:46

Moneda: GTQ

I            Servic io              1

"Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2025-203-5-5-18' ,

No. De Acuerdo Ministe rial de RH-029-203-5-2025   /Aprobaci6n de Contrato: /
Tipo de servicios: Servicios T6cnicos  /
Nombres y apellidos de la persona andra Jeannette Arenales Azurdia de Gonzalezcontratista :                                                     /
Plazo de contrataci6n Del: 05-05-2025 '4 AI:  31-12-2025   ' ,
Periodo de este informe: Del: 01-08-2025 / „ Al: 31-08-2025     /                       /
Monto a pagar: Ocho mil quetzales exactos / Q 8'000.00''

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del   '
Estado//

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de
la contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegun  /TDR Informe de actividades AvanCe
realizadas Cuantitativo Cualitativo

JJ /
1)   Brindar                apoyo Se   brindo   apoyo   tecnico'    para   la 100%      ,/ Finalizado

t6cnico        para        la recopilaci6n   de    facturas,  informes,
recopilaci6n             de colegiados               de               personal
documentos            en presupuestado  029,  durante  el  mes
materia  de  Recursos de agosto de 2025.
Humanos.                   / +

2)   Brindar               apoy6 Se   brindo   apoyo   t6cnico'para   la 100%    , , Finalizado    '
tecnico        para        la digitaci6n  de  conocimientos,    oficios
digitaci6n   de   datos y   cuadros   Excel   para   control   de
en                  Recursos archivos   solicitados   por   Recursos
Humanos.                 #f Humanos  Ocret  durante  el  mes  de

agosto de 2025.                                tl¢'
3)   Brindar            apoyo Se     brindo     apoyo     t6cnico   -para 100%    V Finalizado     '

t6cnico      para      el almacenaje            de            diferentes
escaneo                  y documentos     en     expedientes     de
almacenaje           de personal    029    y    de    publicaciones
documentos         en emitidas          por         Guatecompras,
materia                   de escaneo   de    informes,    facturas   y
Recursos Humanos colegiados,            asi      como           de
en        el        archivo documentaci6n    que   se   encuentra
correspondiente. archivada    en     leitz    para     realizar

archivo         digital         y         diferentes
documentos requeridos en Recursos
Humanos,  durante el mes de agosto
de 2025.



JJ                                                                      /                                                   I,

4)   Brindar               apoyo' Se   brindo   apoyo   t6cnico   para   la 100%   wA/;/ Finalizado  -
t6cnico        para        la verificaci6n          de          datos          en
verificaci6n  de  datos publicaciones           realizadas          en
en         materia         de Guatecompras      de      contratos      y
Recursos Humanos./, facturas  que  fueron       emitidas  por

personal     029,     verificaci6n          de
nt]meros de series y DTE de facturas
en   cuadro,   y revisi6n fisica y digital
de               factu ras ,        verificadores,
colegiados    e  informes,    durante  el
mes de agosto de 2025,     `t,'

5)   Otras actividades ' Se   brindo  apoyo  tecnico,- en  crear 100%   . Finalizado
que le fueren numeros  de  referencias  en  sistema
asignadas por laAutoridadSuperior SIEC de envio de correspondencia a

MAGA, ordenamiento de carpetas en
archivos,           acompafiamiento     de

gimnasia    laboral    para        todo    el
personal  de  la  oficina  y  seguimiento
a   oficios      de   capacitaciones,   asi
como   la   reproducci6n   de   material
requerido   por   Recursos   Humanos
durante el mes de agosto de 2025.

giv/                                                                                                                                                                                                                    giv

El  presente  informe  describe  lo  actuado  por  la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas durante el periodo de la contrataci6n, y acorde a los t6rminos de referencia de la
misma.

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos terminos de referencia,  y se encuentran  recibidos de

2


